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Lịch tuần thứ 09
Từ ngày 02/3/2015 đến ngày 08/3/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

02
	· Lãnh đạo Viện tổ chức thăm, chúc tết và kiểm tra cơ sở vật chất, công tác năm học 2014-2015 của các Khoa.  

Thời gian: 7h30 

Địa điểm: Cơ sở 2 các Khoa.
· Tổ chức cho SV học GDQP đợt 2 năm học 2014-2015.

Thời gian: 
                 - 8h00: Xe đón sinh viên các Khoa: Tạo dáng CN, CN Sinh học, Kinh tế tại cổng Trường ĐH Bách Khoa Hà Nội (Đường Trần Đại Nghĩa, Hà Nội). 

                - 8h00: Xe đón sinh viên các Khoa: Kiến trúc, Tài chính Ngân hàng tại tòa nhà An Huy (267, Ngọc Hồi, Thanh Trì, Hà Nội).     
Yêu cầu:

- Sinh viên có mặt đúng giờ.

- Mang theo giấy tờ tuỳ thân (CMTND, Thẻ SV).

- Mang theo đồ dùng sinh hoạt cá nhân.

· Làm việc với trường Đại học Mở Philippines.
Thời gian: Ngày 02,03/3/2015
Thành phần: BGH, Phòng NCKH & HTQT.
	

	Thứ Ba

03
	· Làm việc với trường Đại học Mở Philippines.
Thời gian: Từ 7h30 – 20h00
Thành phần: VT. Lê Văn Thanh, Ông Trần Hữu Tráng và Bà Mạc Vân Hải tham dự.
	· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa CN Sinh học.
Thời gian: 14h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Tài chính Ngân hàng.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

	Thứ Tư
04
	· Họp Hội đồng Tư vấn ngành Luật Kinh tế.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: Theo Quyết định.
	· PVT Nguyễn Mai Hương tham dự hội thảo về “Hợp tác Giáo dục Việt Nam và Đan Mạch”.
Thời gian: 13h00
Địa điểm: Khách sạn Hilton Hanoi Opera.
(Số 1, Lê Thánh Tông, Hà Nội).
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Trung tâm Hợp tác Đào tạo.
Thời gian: 14h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần:Theo Quyết định&đại diện Trung tâm
· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Du lịch.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

	Thứ Năm

05
	· Họp Ban quản lý dự án KOICA.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Ban quản lý dự án.

(Các thành viên trong ban chuẩn bị báo cáo về nhiệm vụ đã được phân công).
· Làm việc với đoàn dự án KOICA.

Thời gian: Từ ngày 05-28/3/2015
Địa điểm: Văn phòng dự án.

Thành phần: Ban quản lý dự án.
	· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Kinh tế.
Thời gian: 14h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.

· Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 làm việc với Khoa Tiếng Trung Quốc.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Theo Quyết định và đại diện Khoa.
· Họp triển khai công tác tháng Thanh niên và Văn nghệ chào mừng ngày 26-3.

Thời gian: 17h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BCH Đoàn TN Viện và Bí thư các Liên chi đoàn.

	Thứ Sáu

06
	· Nhân kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 08 -3, BCH Công đoàn Viện tổ chức chuyến thăm Đền thờ Chu Văn An- Chùa Ba Vàng.

Thời gian: 7h05 (xe đón đại biểu xuất phát tại cơ sở 1 của Viện) 

Thành phần: Đảng ủy, BGH, BCH Công đoàn; đại diện LĐ các đơn vị thuộc Viện; tổ trưởng, tổ phó các tổ công đoàn và các đ/c Nữ công đoàn viên của Viện.
	

	Thứ bảy

07
	· Khoa Kiến trúc làm việc với Trường Đại học Kiến trúc Paris Belleville.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Kiến trúc.

Thành phần: Đại diện BGH, Ông Trần Hữu Tráng và Khoa Kiến trúc.
	

	Chủ Nhật

08
	
	


Ghi chú:
- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 2 năm 2015 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.
- Đề nghị các đơn vị phân cấp quản lý tài chính thực hiện báo cáo theo Công văn số 1 của Tổ công tác kiểm tra Tài chính năm 2014 (các đơn vị gửi cho Tổ trước ngày 03/3/2015).
- Đề nghị các khoa có đào tạo đại học hệ chính quy download chương trình tiếng Anh cơ bản 1, 2, 3 (có sửa đổi cách tính điểm) trên Website của Viện (mục Văn bản/Đào tạo).  

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
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